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KSeF to platforma stuzgca do wystawiania, przesytania, otrzymywania i przechowywania faktur ustrukturyzowanych.

Faktura ustrukturyzowana (e-faktura) to faktura wystawiona przy uzyciu KSeF wraz z przydzielonym numerem
identyfikujgcym te fakture w tym systemie (art. 2 pkt 32a ustawy). Od 1 lutego 2026 r. obowigzujagcym wzorem
faktury ustrukturyzowanej bedzie struktura logiczna FA(3).

RaksSQL Sprzedaz jest systemem informatycznym, w ktdrym uzytkownik wystawia dokumenty sprzedazy i poprzez
potaczenie APl KSeF wysyta je, w obowigzujgcej strukturze pliku FA (XML), do platformy KSeF. Potgczenie pozwala
rowniez na odbiér numeru KSeF zarejestrowanej faktury i pobranie UPO.

Uwaga: Od 1 lutego 2026 r. wystawianie faktur w systemie KSeF stanie sie obowigzkowe dla podatnikdéw, ktérzy
w 2024 r. osiggneli warto$¢ sprzedazy powyzej 200 min zt, a od 1 kwietnia 2026 r. obowigzek ten obejmie
pozostatych podatnikéow. Od 1 lutego 2026 r. wszyscy polscy podatnicy bedg réwniez zobowigzani do odbierania
faktur przy uzyciu KSeF.

System KSeF zmienia pojecie ,,wystawienie faktury”. Faktura rozumiana byta jako dokument papierowy lub plik pdf
wysytany nabywcy za posrednictwem e-mail. Od momentu wejscia obowigzkowego KSeF, fakturg bedzie okreslony
zestaw danych cyfrowych. E-faktura to jednolity, ustrukturyzowany wzor. Kazdy zapis faktury ma swoje okreslone
miejsce, dzieki czemu rozumienie jej po stronie sprzedawcy jak i nabywcy zawsze bedzie tozsame. Wystawiony w
systemie sprzedazowym dokument (plik XML) staje sie petnoprawng fakturg dopiero po jego przetworzeniu w
systemie i nadaniu mu numeru KSeF.
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Konfiguracja potaczenia z KSeF

System RaksSQL taczy sie z platformg KSeF za posrednictwem Integrator Raks — KSeF, ktéry jest aplikacjg do
komunikacji z platformga Krajowego Systemu e-Faktur, w zakresie autoryzacji, wysytania i wystawiania faktur oraz
importu i klasyfikacji dokumentdow.

Opis funkcji administracyjnych dla Integrator Raks — KseF jest dostepny w instrukcji , Instrukcja — Administrator
serwisu w chmurze”.
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Rodzaje uwierzytelnienia

Uwierzytelnienie (autentyfikacja) uzytkownika RaksSQL w systemie KSeF bedzie mozliwe poprzez:

Token KSeF (obowigzuje do korica 2026 r.) - wygenerowany przez KSeF, po uwierzytelnieniu sie podatnika lub
podmiotu uprawnionego w systemie (podpisem zaufanym, podpisem kwalifikowanym lub pieczecig kwalifikowang),
cigg znakdéw alfanumerycznych (z wytgczeniem znakdéw interpunkcyjnych), przypisany do podatnika lub podmiotu
uprawnionego i jego uprawnien. Token zawiera w sobie przypisane uprawnienia inie ma ograniczonego czasu
waznosci.

Certyfikat KSeF — cyfrowe narzedzie kryptograficzne potwierdzajgce tozsamosc osoby lub podmiotu, ktore jest
wydawane przez Centrum Certyfikacji Ministerstwa Finanséw. Po uwierzytelnieniu sie osoba lub podmiot bedg mogli
wysyta¢ dokumenty do KSeF zgodnie z przypisanymi im w KSeF uprawnieniami. Certyfikat jest narzedziem
identyfikujgcym (osobe/podmiot), nie zawiera w sobie uprawnien (uprawnienia przypisuje sie w KSeF) i posiada 2-
letni okres waznosci.

Wiasciwosci Certyfikat KSeF Token KSeF

Gtéwna Rola Potwierdzenie tozsamosci (KIM JESTES?) Nadanie uprawnieri (CO MOZESZ ZROBIC?)

Wytacznie uwierzytelnienie (nie zawiera w sobie |Zawiera konkretne uprawnienia (np. tylko do

Zawartos¢ L o S -
uprawnien) wystawiania faktur) i uwierzytelnienie

Wysoka. Jednym certyfikatem mozesz dziata¢ w
Elastycznos¢ imieniu wielu firm (jesli masz nadane
uprawnienia).

Niska. Jeden token jest przypisany do jednego
podatnika i konkretnych uprawnien.

Bezpieczenstwo Woyisze - kryptografia asymetryczna Nizsze - cigg znakdw

Integracja z API, praca online/offline/awaria,
Zastosowanie wydruki dokumentéw wg wytycznych MF w
zaleznosci od przyjetego trybu

Integracja z API, praca w trybie online (bez
mozliwosci wydruku "Potwierdzenia transakcji")

Od 11.2025 r., obowigzkowy od 01.2027 (jako

D L
ostepnosc jednyne narzedzie do autentyfikacji poprzez API)

Wygasa z koricem 2026 r.

Okres waznosci 2 lata Brak, ale wygasa z koricem 2026 r.
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Wybdr srodowiska pracy KSeF

W systemie RaksSQL Sprzedaz uzytkownik ma do wyboru dwa srodowiska pracy:

Produkcyjne - faktury wstawiane na tym srodowisku wchodzg do obrotu prawnego. Logowanie wymaga posiadania
uprawnien do zarzadzania firmg o danym identyfikatorze (https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/ )

Testowe (demo) - do zalogowania sie na tym srodowisku niezbedne sg prawidtowe poswiadczenia. Faktury
wystawione na tym srodowisku nie wywierajg skutkdw prawnych, ale sg widoczne dla innych podmiotéow (np.
wystawienie faktury z NIP nabywcy spowoduje, zZe ta faktura bedzie widoczna po zalogowaniu na srodowisko
demonstracyjne tego podmiotu) (https://ap-demo.ksef.mf.gov.pl/web/ )

Uwaga: Bardzo wazne jest, aby generowanie tokenéw/certyfikatow odbywato sie w srodowiskach, w ktérych
uzytkownik bedzie pracowat. Tokeny/certyfikaty dla Srodowiska demo generuje sie na stronie: https://ap-
demo.ksef.mf.gov.pl/web/ a dla srodowiska produkcyjnego: https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/ .

Uwaga: Wybodr sSrodowiska testowego (demo) zalecamy skonfigurowac dla bazy testowej RaksSQL w celu
wykonania szkolen i testow rozwigzania. Wybdr srodowiska produkcyjnego dla bazy produkcyjnej RaksSQL w
celu pracy na rzeczywistych danych po wejsciu firmy w obowigzek KSeF.
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Konfiguracja pofgczenia z KSeF poprzez TOKEN

Uwaga: Mozliwos¢ generowania i wykorzystywania tokendw wygasa z koricem 2026 r. Zalecamy potgczenie
autoryzacyjne poprzez Certyfikat KSeF.

Krok 1
Zaloguj sie do platformy KSeF i wygeneruj token KSeF
https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/ - adres dla Srodowiska produkcyjnego.

Krok 2
Zarejestru;j sie lub zaloguj (jezeli masz juz konto) do Integrator Raks — KSeF
https://app.raks.pl/authentication/signup/owner .

Krok 3
Zatdz organizacje, w ramach ktdrej bedziesz rozliczat sie z serwisem Integrator Raks i zatdz firme dla ktdrej chcesz
wygenerowac klucz API.

Krok 4
W module Administrator (Integrator Raks-KSeF) przejdz do zaktadki Firmy. Wyedytuj firme, dla ktérej chcesz uzyskac
klucz APl i kliknij na zaktadke Integracja KSeF token.

= Adminstrater n w8 e

Adniriewcs
"RAKS” SPOLKA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCW,

P

Krok 5
W oknie Token z Krajowego Systemu e-Faktur, wybierz srodowisko KSeF, w ktérym zostat wygenerowany token -
produkcyjne lub testowe(demo) i wklej token wygenerowany w aplikacji KSeF. Kliknij WYGENERUJ KLUCZ API.

Advrerrage
"RAKS" SPOLKA 7 OCRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCEA

Subwbeyonse

O
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Krok 6
Skopiuj wygenerowany klucz API

Admradrade "RAKS" SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

iy 1 Dwne podsLawome Madibey | dostepy WG 408 KSeF Loskem WA a0 ARY Nartoeise Ny

9% itk

Krapomy Seslemm & bkl - wyst swiande Fabtin Stodowrsen Ko rocukoy e
) s wswlh wivef! | \ ¥ oK Hak i |
Sulntrypde * , \ w odpowtedrie w anhk § fo wystmwhania fab
5]
>

» ra(s ‘ WYGENERLL NOWY KLUCT &85 TESTU INTECRACE USUNINTECRACKE
Uwaga: Kroki 1-6 zostaty doktadnie opisane w instrukcji udostepnionej w oknie Administrator — Firma — Krajowy
System e-Faktur modut Sprzedaz, po kliknieciu w link /nstrukcja.

Krok 7

Zaloguj sie do programu RaksSQL, modut Administrator i przejdz do zaktadki Firmy — KSeF Sprzedaz. Wklej

skopiowany klucz APl w pole Klucz API i okre$l srodowisko KSeF, dla ktérego zostat wygenerowany token
(produkcyjne/ testowe (demo)).

| ¥ RAKS SQL Administrator X

Firma 'EVT}
Dane podstawowe | Dane dodatkowe  Logo | Integrage llGeFSazeda:
Krajowy System e-Faktur - modul Sprzedaz

W cslu nawsgzana polaczenia 1 Integrator Raks - KSef nalety wpisad ucz APL Instrukga
Zarejestru) o | Zalogu) w apikach Integrator Raks - KSeF, aby wygenerowed iducz APL.

Srodowisko KSeF: o produkcyine testows (demo)

Kiucz APL:  35a80ba-d7f3-4329-2508-68%e0 171065 8a8b859560c0 248 348 320d 3d920d 3 10ba

Testu) Wucz API

Certyfikaty KSef

[‘..1:-.-..1 certyfilaty - [f‘t.:do-.'.m.: K5ei v [P.-re.—,w::w:— certyfiaty |v ]

Informacje o certyfikacie

Doday Edyuy
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Mozesz zweryfikowac poprawnosc¢ zapisanego klucza poprzez przycisk Testuj klucz API.

“* RAKS SQL Administrator P

Dane podstawowe Dane dodathowe | Logo | Integrage | KSeF Sprredaz

Krajowy System e-Faktur - modul Sprzedaz

W cely navagrana polaczena 7 integrator Raks - KSeF nalery wpsad kuce APTL Instrukcia
Zarejestru) s [ Z8ogul w aphkac)i Integrator Raks - KSeF, aby wygenerowad ucs APL.

Srodowsko KSeF: o produkcyine testowe (demo)

Kucz APl: F3Sa80ba-d773-4325-a5d5-68%e0 1 71d6 5 8a8b35956dc0245348320d 3d920d3 10ba

Status: Podany kucz umodivia wysyle fakhr Teatu) uce APL
Certyfikaty KSef

l’l.\:..,a certyfikaty - I‘.'-r odomsko KS¢ v L‘" emacienie certyfiaty 'J

Doday

Zopss Anului

Uwaga: Upewnij sie, ze Twoja licencja dla RaksSQL posiada funkcjonalnosé Eksport dokumentéw do KSeF. Bez
tej funkcjonalnosci nie bedziesz miat mozliwosci wysytania dokumentéw do KSeF.

Uwaga: Jezeli w systemie RaksSQL Sprzedaz pracujesz na filii to wygenerowany klucz API nalezy wpisaé w
module Sprzedaz — Kartoteki — Filie — KSeF Sprzedaz — pole Klucz API.

Krok 8
Jezeli chcesz korzysta¢ z trybu OFFLINE i/lub drukowaé tzw. potwierdzenia transakcji czy dokumenty sprzedazy z
dwoma kodami QR w trybie OFFLINE wczytaj do RaksSQL Certyfikat typu Il (offline).

Dodaj Certyfikat typu Il (offline) w zaktadce KSeF Sprzedaz — Certyfikaty KSeF, jezeli jest to certyfikat wygenerowany

na NIP firmy. Jezeli certyfikat wygenerowany jest na PESEL, przejdz do modutu Sprzedaz — Administracja — Certyfikaty
uzytkownika i wczytaj certyfikat w oknie Certyfikaty uzytkownika.
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¥ RAKS SQL Administrator X

=[]
Dane podstawowe | Dane dodatkowe | Logo | Integracie I!GeF Sprzedaz
Krajowy System e-Faktur - modut Sprzedaz

W celu nawiazania pofaczenia z Integrator Raks - KSeF nalezy wpisac kucz APL. Instrukga
Zarejestruj sig / Zaloguj w aplikacji Integrator Raks - KSeF, aby wygenerowac kucz API,

Firma

Srodowisko KSeF: (s produkcyjne testowe (demo)

Klucz APL:  £35a80ba-d7f3-4329-a5d3-68%e017fd65@a8b85956dc0248348320d3d920d310ba|

Testuj kucz API

Certyfikaty KSeF

INaZ‘:‘-‘a certyfikatu v l$rodo-msko KSelw ]Przeznaaeme certyfikatu |v ]

Informacje o certyfikacie

W oknie Certyfikat KSeF nalezy:

- Wskaza¢ srodowisko KSeF, z ktérego pochodzi certyfikat (1)

- Wczytac plik .crt dla Certyfikatu typu Il (offline) (2)

- Wcezytaé klucz prywatny .key dla Certyfikatu typu Il (offline) (3)

- Wpisa¢ hasto zatozone przy generowaniu Certyfikatu na stronie MF (4).

Po wczytaniu pliku .crt, system w polu Przeznaczenie certyfikatu odczyta, czy jest to certyfikat offline czy
uwierzytelnienie, w polu Nazwa certyfikatu odczyta wiasciciela i wyswietli informacje o certyfikacie.
Poprzez Zapisz, dodasz certyfikat do programu.

r — —_—_— —

¥ RAKS SQL Admirsstrator )(1 o . :
§i Certyfikat KSef " 5§ Certyfikat KSef
Srocomebn KSoF 1l | - Srocowesko K5eF [proqucyne ~|
CartySiat i .01} 2 Wskal phk certyfhat .ot CertySat bk .art) Wigkat pik cortyflaty .ot (Werytano certyfiat)
Waucz prywatry (i eyl 3 |wiskaz bk ucza orywatnego ey Miucz prywetryy (ph byl Wikaz pik ucza prywatnego ey (Werytano docx)
Praemacenie cartyfhans: | - Praeaczenie certyfiate [ Certyfiat typu 1T (offine) -
TNarwa corty Mt Nazwa coctyfhaty: Soidef Lucas Civaert (offine)
o "] e— R s —— vt
Informace o certyfieace: Informage o certyfikace:

Numer seryyry: OIDEFS 12933500 164

Wiéooe: Eodef Lucas Olmaert {offine)

Sdentyfikator; \OP

Praemaczene: Certyficat typu IT {offine)

Walny od: 2025-15-06

Wadny do: 2027-11.06

Stamsa: Altywry

2apez Anvha) Zspicz Ay
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Konfiguracja pofgczenia z KSeF poprzez CERTYFIKAT

Proces uwierzytelniania Certyfikatem KSeF w RaksSQL bedzie zalezat od przyjetych zasad uwierzytelniania w KSeF
danej firmy. Uzytkownicy bedg mogli uwierzytelnia¢ sie za pomocg certyfikatu typu | wydanego na:

e NIP (firme) — jeden certyfikat wgrywany z poziomu Administrator- Firma — KSeF Sprzedaz, przez osobe
dedykowang do prac administracyjnych w RaksSQL i certyfikatem tym beda uwierzytelniaé sie wszystkie osoby,
ktore otrzymajg uprawnienia do wysytania dokumentéw do KSeF z poziomu uprawniei nadawanych w RaksSQL

e PESEL (osobe fizyczng) upowazniong przez firme do dziatania w ramach uprawnien KSeF —certyfikat wgrywa
kazda osoba posiadajgca swoj certyfikat, zalogowana na swoje dane do modutu Sprzedaz. Okno do wgrywania
certyfikatéw wywotywane z poziomu modutu Sprzedaz — Administracja — Certyfikaty KSeF

Uwaga: Certyfikat typu Il do pracy z dokumentami w trybie OFFLINE réwniez jest wgrywany z tych samych
poziomow co certyfikat typu | (na tych samych zasadach).

Uwaga: Hierarchia waznosci certyfikatow jest nastepujgca: certyfikat na osobe fizyczng, certyfikat na filie,
certyfikat firmowy. Zatem, jezeli w systemie zostanie wgrany zaréwno certyfikat firmowy jak i uzytkownika to w
pierwszej kolejnosci uwierzytelnianie nastepuje wg certyfikatu uzytkownika wgranego z poziomu okna
Certyfikaty KSeF uzytkownika a w drugiej kolejnosci brany jest pod uwage certyfikat firmowy.

Uwaga: Jezeli firma posiada w RaksSQL filie i dla tej firmy wygenerowata certyfikaty to nalezy je wgraé z
poziomu modutu Sprzedaz — Kartoteki — Filie — Edycja — KSeF Sprzedaz

Krok 1

Zaloguj sie do platformy KSeF i wygeneruj Certyfikat KSeF (https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/ - adres dla srodowiska
produkcyjnego). Najlepiej wygeneruj i zapisz w bezpiecznym miejscu od razu dwa Certyfikaty — typu |
(uwierzytelnienie) i typu Il (offline).

Uwaga: Zapamietaj lub zapisz w bezpiecznym miejscu hasta do generowanych certyfikatéw. Nie ma mozliwosci
ich odzyskania na stronie MF. Bedg Ci potrzebne do implementacji certyfikatow w RaksSQL.

Krok 2

Zarejestruj sie lub zaloguj (jezeli masz juz konto) do Integrator Raks — KSeF
(https://app.raks.pl/authentication/signup/owner ), aby uzyskac klucz API (potaczenie miedzy Integrator Raks a
RaksSQL).

Krok 3
Zatdz organizacje, w ramach ktdrej bedziesz rozliczat sie z serwisem Integrator Raks i zatéz firme dla ktdrej chcesz
wygenerowac klucz API.

Krok 4
Nastepnie w module Administrator (Integrator Raks-KSeF) przejdz do zaktadki Firmy. Wyedytuj firme, dla ktdrej
chcesz uzyskac klucz APl i kliknij na zaktadke Integracja API - DODAJ.
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Krok 5

Wpisz dowolng nazwe generowanego klucza API i kliknij WYGENERUJ KLUCZ API.

Dodawanie klucza AP

Krok 6
Skopiuj wygenerowany klucz API.

Adveviisge
"RAKS" SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIY

(i rewe
.

s =

.....

Uwaga: Kroki 1-6 zostaty doktadnie opisane w instrukcji udostepnionej w oknie Administrator — Firma — Krajowy
System e-Faktur modut Sprzedaz, po kliknieciu w link Instrukcja.

Krok 7

Zaloguj sie do programu RaksSQL, modut Administrator i przejdZ do zakfadki Firmy — KSeF Sprzedaz. Wklej
skopiowany klucz APl w pole Klucz API i okre$l Srodowisko KSeF, dla ktorego zostat wygenerowany token
(produkcyjne/ testowe (demo)).

. _____________________________________________________________________________________________________|
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¥ RAKS SQL Administrator X |

Dane podstawowe | Dane dodatiowe  Logo L'\!eqraqe'KSeFSolzedml
[ oasomy System e roktor-modutsprzedss |

|
W cslu nawsazana polaczenia 1 Integrator Raks - KSef nalety wpesad ucz APL Instrukgia
Zarejestru) oe | Zakogu) w apikacs Integrator Raks - KSeF, aby wygenerowed ucz AP
Srodowisko KSeF: o produkicyine testowe (demo)
Kucz AP F35a800a-d7F3-4329-2508-68%20 171065 8a8b8 5956dc0 298 3483200 3d920d3 10ba ‘
|
Teshy) Wucz APS
|
[y |
[‘.A:‘.-..a certyfilaty - [f:cdm'.m.o K¢l [?'rérf-a::mc certyfian |v ]
Informacje o certyfikacie
Dﬂh] o) g X |
Zapisz Anuk)

Krok 8
Dodaj certyfikaty w zaktadce KSeF Sprzedaz — Certyfikaty KSeF.

Certyfikaty wystawione na identyfikator NIP firmy dodajemy w Administrator- Firma — KSeF Sprzedaz- Certyfikaty
KSeF.

Certyfikaty wystawione na identyfikator NIP filii dodajemy w module Sprzedaz — Kartoteki — Filie — KSeF Sprzedaz —
Certyfikaty KSeF

Certyfikaty wystawione na identyfikator PESEL uzytkownika dodajemy w module Sprzedaz — Administracja —
Certyfikaty uzytkownika.

. _____________________________________________________________________________________________________|
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Certyfikat wystawiony na identyfikator NIP firmy:

" RAKS SQL Administrator

Frma

Dane podstawowe ' Dane dodatkowe Logo :nWQquIGef-Scrndnl

Krajowy System e-Faktur - modul Sprzedai

W colu nawigzania potaczenia 7 Integrator Raks - KSef nalezy wpsac ducs APL Instrukcia
Zarejestru) 9e | Zalogu) w apikacy Integrator Raks - KSeF, aby wygenerowad ucz APL.

Srodowisko XSeF: (o produkeyine testowe {demo)
uc N1 fSS&madm-‘329«a5¢8689e€017766566&659560c02€34632€d3d92€d3lDba|

Testy) Wucr AP1

Certyfikaty KSef

[‘un-a oo tyfiaty

- ]Scodmmr)o KSeiv l;w:e:ne-::ehe cartyfiaty |w l

Informacje o certyfikacie

Dla kazdego typu certyfikatu:
- Certyfikat typu | (uwierzytelnianie)

- Certyfikat typu Il (offline)

Nalezy okresli¢ srodowisko KSeF, w ktérym wygenerowano certyfikat, wskazad plik certyfikatu . crt, plik klucza

prywatnego .key oraz uzupetnié hasto.

¥ RAKS SOL Adminstrator x
H Certyfikat KSef ]
Srodovwikg Kt jorodukcyne .

Cartyfbat (pl ot) Wakas plic certyfiaty ot

ez orywatry (phic key) Wkad pik Mucza orywatnego key
Prresnachense ooty ity -
[Cortyfeat typu 1 (Uwwer ryteirierse)

C t 11 {offine)
Haslo! ClrtyCial tips: 1L o - a2

Nazwa certyfhatu

Informacie o certySiace:

KRAJOWY SYSTEM E-FAKTUR - WYSYtKA

& RAKS SO8, Aoministrator

I Certyfikat KSef

Srocowsks KSeF ! iM

Cortyficat (i crt): Wkl ol Cortyfiat ot (Wiryteno certyfiat)
Wz prywatny (pie hey) Wiski pl Kz prywatnego ey (Weaytano kucr)
Proemmceme cortyflaty [Cortyfhat typu | (owerzytsinene)

Nactwn corty oty Eoktef Luces Cimpert (Lver rytaiense)
Haslo! P ————" ] Pokas hasko

Informece o certyfiace:

Numer seryny: O IB096A000 195384,
Whadocel: Eoidef Lucas Oimaert (uwerzyteinena)
Identyfiator: NP

Preemacrerse: CertySat typu | (Lwier ryteinerse)
Waxvy odi 2025-11G6

Wady do; 2027-11-06

Status: Aktywryy
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Po dodaniu certyfikatéw sg one widoczne w oknie: Certyfikaty KSeF.

| “* RAKS SQL Administrator |

Firma

Dane podstawowe | Dane dodatiowe Logo | Integracie I(Sef Sprredat
Krajowy System e-Faktur - modul Sprzedaz

W cslu nawazania polaczena 7 Integrator Raks - KSeF nale2y wonsal Mucz APL Instrukoa
Zarepestru) sie | Zalogu) w aplkacy Integrator Raks - KSeF, aby wygenerowad ucs APL

|| Srodonigko KSeF: o produkcyine testowe (demo)

|{Wucz APL: F35a80bad773-4329-25d8-69%e0171ds 5@a5b859560c0 248 346 3200 3d920d 3 10ba

Testu) buce APL

Certyfikaty KSef

Nazwa certyfkaty Srodowisko KSeF | v l;’zema-::cm: certyfika v ]
Eoldef Lucas Dbnsert (uvier 2ytedrasres) prochukcyne Cor tyfiat typu 1 (uwier 2yt
Evidef Lucas Olmaert (offine) produkcyne Certyficat typu 11 (0Fine)
Informacje o certyfikace
Wasny od: 2025-11-06
Wazny do: 2027-11-06
Numer seryy: 01309649008 149384
Wisdoowd: Eoldef Lucas Olmasrt (Unier 2y telrpens )
Praemnaczenve: Certyfiat typu I (Uwierzyteinenie)
Identyfikator: NIP
Status: Aktywny
Dodaj Edyty Usuny
lapess Arnksy

Certyfikat wystawiony na identyfikator PESEL:

Przechodzimy do modutu Sprzedaz (loguje sie uzytkownik, dla ktérego jest wystawiony wtasny certyfikat na PESEL).
Administracja — Certyfikaty uzytkownika

s RAKS SQL Sprzedaz - Firma: RAKS Sp. z a.0. skrécona (M. O *

Certyfikaty vzytkownika
MNazwa certyfikatu Ellérodowisko KSEEllPrzeznaczenie certyfikatu E”
Informacje o certyfikacie

I Dodaj I Edytuj Usun Zamknij

Dla kazdego typu certyfikatu:
- Certyfikat typu | (uwierzytelnianie)

- Certyfikat typu Il (offline)

nalezy okresli¢ srodowisko KSeF, w ktérym wygenerowano certyfikat, wskazac plik certyfikatu . crt, plik klucza
prywatnego .key oraz uzupetnié¢ hasto.
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gég RAKS SQL Sprzedaz - Firma: RAKS Sp. z 0.0. skrécona (NIP: 1130093176) X gég RAKS SQL Spr. : RAKS Sp. z 0.0. skrécona (NIP: 1 76) X
i Certyfikat KSeF iZ2 Certyfikat KSeF
Uzytkownik: Gidwny administrator Uzytkownik: Ghawny administrator

Srodowisko KSeF: 1 i Srodowisko KSeF: |produkcyjne - |
Certyfikat (plik .crt): 2 Certyfikat (plik .crt): Wskaz plik certyfikatu .ot (Wezytano certyfikat)

Klucz prywatny (plik key): 3 | wskaz plik klucza prywatnego .key Klucz prywatny (plik .key): Wskaz plik klucza prywatnego key (Wezytano kucz)
Przeznaczenie certyfikatu: | - Przeznaczenie certyfikatu: |Certyﬁkat typu I (uwierzytelnienie) - |
Mazwa certyfikatu:

Mazwa certyfikatu: Earwicht Leovif (uwierzytelnienie)

Hasto: 4 : [] Pokaz hasto Hasto: [ [ Pokaz hasto

Informacje o certyfikacie: Informacje o certyfikade:
Mumer seryjny: 015753923248EC5A

Wiasdciel: Earwicht Leovif (uwierzytelnienie)
Identyfikator: PESEL

Przeznaczenie: Certyfikat typu I (uwierzytelnienie)
Wazny od: 2025-11-06

Wazny do: 2027-11-06

Status: Aktywny

Zapisz Anuluj Zapisz Anuluj

Certyfikat wystawiony na identyfikator NIP filii:

Certyfikaty te zaczytuje sie w module Sprzedaz. Kartoteki — Filie — KSeF Sprzedaz — Certyfikaty KSeF, analogicznie jak
certyfikaty dla identyfikatora NIP firmy.
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Zmiany w uprawnieniach uzytkownika

W Uprawnieniach zostato dodane nowe uprawnienie Rejestracja dokumentéw w KSeF/odbiér UPO (Administrator
— Uprawnienia — Uprawnienia wewnatrz firm — Magazyny — Dokumenty sprzedazy). Oznaczenie tego parametru dla
uzytkownika/grupy uzytkownikow bedzie dawato prawo do rejestracji dokumentéw w KSeF, pobrania statuséw i
numeru UPO dla wystanych do KSeF dokumentéw. Uprawnienie jest nadawane dla kazdego z magazynéw
dziatajacych w obrebie firmy. Domyslnie uprawnienie jest odznaczone. W celu nadania uzytkownikowi uprawienia
nalezy je oznaczyc.

s arny) [RMOVISTRATOR?Y - | rrgere: grae itySavmiin
[ ——— 3
T —— O seramie gobwts | Ureamene senmars nv'

farn Sy (RGOS SOUA 7 OCRSICI0NA DOPOWIETIZZANOSCTA

@y wrtey ol
o iwe
: | vpowwnienia |
O —, & Frone doadgy 00 darych fewe
Weodoe IMagasey [Kasy Aadhuck berdome Laty cdeotows - Roddsely ksagyme
[ ——a—— e
ATEE ¥ et — Sor
tevw S o RS § AACAeTiant KT TESET w AT 7T SGAT I v
tameae i mrrw SO oo P Ea T ke KT TESIT W iryhe bezmagen v
> Vo - srrgarae AR A wAON TG e tat raras e v
= Saybba speredal
Dawalivvee srvie) v desaly v
= Debamesty speredaty
= eece Wiy dokwern 5T ARty v
w22yt o erete T TRy v
e 1k i e zatan) v
Seeta 1 OOt babagRy v
v
v
v
v
v
v
v
v
APITAIN S meriien w Ul s O v
Toktinn spepedaty (F5) -
Wi neeme (e KEIRIAN, ¥
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Zmiany w kodach dokumentéw

Zasadg jest, ze faktury ustrukturyzowane wystawiamy w trybie online, czyli wystawiamy w RaksSQL i
przesytamy/rejestrujemy w KSeF fakture ustrukturyzowang w czasie rzeczywistym. Ustawodawca dat takze
mozliwo$¢ wystawiania faktur w trybie offline24 (art. 106nda ustawy o VAT). Mozna z niego skorzystac np. w sytuacji
braku mozliwosci wystawienia faktury w trybie online (np. awaria Internetu) lub koniecznosci wystawienia faktur na
rzecz podmiotu innego niz zarejestrowany do VAT, niepostugujgcego sie NIP, w tym na rzecz konsumenta. To od
podatnika zalezy jaki przyjmie tryb wystawiania dokumentdw, online czy offline24. Jezeli przyjeta zostanie metoda
wysytania dokumentéw w trybie offline24 to taka fakture wystawiong w RaksSQL trzeba bedzie przesta¢ do KSeF nie
pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym po dniu jej wystawienia (data wystawienia w systemie RaksSQL).

W zwigzku z powyzszym, dodalismy w Kodach dokumentéw (Stowniki — Kody dokumentéw) mozliwos¢ wskazania
domysinego trybu KSeF, z jakim dany dokument bedzie wystawiany.

Przed rozpoczeciem pracy z KSeF, uzytkownik w stownikach kodéw dokumentéw, decyduje w jakim trybie KSeF
bedzie pracowat, wystawiajgc dokumenty sprzedazy.

Domyslny tryb KSeF jest do okreslenia w nastepujgcych kodach dokumentdéw:
e  Faktury sprzedazy
e  Faktury eksportowe
e  Faktury do paragondw
o Korekty sprzedazy
o  Wewnatrzwspodlnotowa dostawa towaréw
e Faktura VAT zaliczkowa
e Korekta faktury VAT zaliczkowej
e Faktura sprzedazy — odwrotne obcigzenie

o Korekta faktury sprzedazy — odwrotne obcigzenie

. _____________________________________________________________________________________________________|
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& RAKS SOL Spezedaz - Firma: "RAKS” SPOLKA Z OGRANICZONA COPOWIEDZIALNOSCLA (NIP: 1130093175) x

Kod dokumenty =i ]

| Dene podstawewe Tyoy wydrukdw | Dane dodafowe  Magarnyny
Kod Kf‘_‘ \ MNarma: Fakturs VAT
Domygny tryd KSeF: ONLINE - u1

Przykiad mask numeracy

Masks FSissss/Be/alrenn v | Przyktadowa maska:
{ DOK %%/ E@/5555/222

Rodzag: {Rocma - |

| Przyktadowy numer (dia daty 27.10.2005)

] DOK 27/30/2005/001

Fu sepepee dolaments: (Wpdrukyg sers v !
Roxdniatksegouy GrOWNY z
Data operacy raachurial 3 daty wystamena -
Doempliery ogns
Uwagit

Tapet Ay

Domyslny tryb KSeF do wskazania w kodzie dokumentu:
v" ONLINE (wysytka dokumentéw do KSeF w czasie rzeczywistym)
v" OFFLINE24 (wysytka dokumentéw do KSeF w terminie 1 dnia roboczego od daty wystawienia dok.)
v" POZA KSEF (dokument, w obiegu gospodarczym zwolniony z wysytania do KSeF)

Poprzez ustawienie domyslnych trybéw KSeF w kodach dokumentdéw, uzytkownik ma wieksza elastycznos¢ pracy z
dokumentami sprzedazowymi po wejsciu w obowigzkowy KSeF. Moze okreslié, ktére kody dotyczg np. transakcji B2B
a ktoére transakcji B2C, oznaczajgc odpowiednio w trybach ONLINE i POZA KSEF. Raz ustawione kody gwarantujg
poprawnos¢ pracy i wysytki dokumentdw do KSeF w biezacej, codziennej pracy.

. _____________________________________________________________________________________________________|
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Zmiany w parametrach firmy

W parametrach firmy (Modut Sprzedaz — Administracja — Parametry — Parametry firmy — Sprzedaz — KSeF) doszedt
parametr Wysytaj do KSeF po zapisaniu dokumentu. Oznaczenie tego parametru skutkuje tym, ze kazdy dokument
wystawiony w trybie ONLINE bedzie wysytany do KSeF i bedzie pobierany status KSeF, od razu po zapisaniu
dokumentu — doktadny opis w sekcji Jak parametr , Wysytaj do KSeF po zapisaniu dokumentu” dziata w praktyce?

W parametrach firmy, uzytkownik moze wskazaé tryb awarii KSeF, w sytuacji ogtoszenia takowej przez Ministerstwo
Finanséw. Oznaczenie trybu awaryjnego, skutkuje tym, ze wszystkie dokumenty wystawiane w trybie ONLINE i
OFFLINE24, przechodza w tryb awaryjny okreslony w parametrach (OFFLINE lub AWARIA) do momentu odwotania
tego trybu (odznaczenia checkboxa Awaria Krajowego systemu e-Faktur) — doktadny opis w sekcji Jak przejs¢ na tryb
awaryjny KSef?
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Automatyczna wysytka do KSeF, czyli jak parametr ,, Wysytaj do KSeF po zapisaniu
dokumentu” dziata w praktyce

Krok 1
Uzytkownik oznacza parametr Wysytaj do KSeF po zapisaniu dokumentu (Modut Sprzedaz — Administracja —
Parametry — Parametry firmy — Sprzedaz — KSeF).

W RAKS 501 Spreedat - Firmar "RAKS™ SPOLKA 7 OGRANICZONA DOPOWIEDDALNOSCIA (NP 1130093176} o X

Parametry firnyy - SPRZEDAZ

bt T R —" Sy PN — E]

Fnarse | Ksegowosd Stwha VAT (s dokaementfin FEAOT wystamianych w LN whe 0%

St VAT dia dokumenton OF wystawianych w sehuoe =
2 Stawka VAT dia dodumentow 2D wystawanych w mabuoe Podoomada) stawks 0%

Raparty Kojer serws W2 1 5% - ok riiry odberin N 15 19

b‘F"‘“‘ I Wisetane Aaty dootamy wir uln homans by Lilamerw

Cry tworzye naghiwek dobumenty ksecowego od parmgonu®

Cry prrenomd ysag 2 artyiuis podcra dopaywans porycs dolcment’ v

O wrcantes daty MWD g potictawe MVR e 2 o anscie)

Widornodl proced VAT na dodumentach orzedady Lataeserda.

Fropoouf rodiczenie koredsy ¢ faktury fprsedas): v

Propong ratezrree korekty 2 fakhiry (akuoy ) v

I Wytyla do K5eF po Jaisan dobumentn | v il
Awars Krapweg) System e Faor
Dastydly vl dodumentioy podcamm amans
= Zwrot VAT dia podndiaych
Priveazjs syocentinw
Mrsmsira kwota promieyx: 000
Mg yrealou kot srosndy 3,00
Nusser NIP pocsetul podrereaace g
Katslog =kzoorty komuniatow (TF. 2
= Produkce
Doameylirey kod serd rumeracy rey da Jadarss Serontaby
Domysiny kod sert rumeracyines dokumenty R'W da Zadame demontasy
Comysiny kod sert rumeracymne; dobumentu PV da Zadone: deoordany
Domydiy kod sert mumeeacywy da Secen Produksyych E]

P il et el s o st b8 b et b - FULL n. Tcs en 8 St

Krok 2
Wystawiamy fakture w trybie ONLINE i zapisujemy dokument ZAPISZ.

W R 3 Ssenden | fuwe RIS POARS § OORALIC ITM CEROMIUTN NI J0 | IINTT Y

—— T I AR 00 [ SRR e P04 | -

KRAJOWY SYSTEM E-FAKTUR - WYSYtKA 21



Krok 3
Pojawia sie okno potwierdzenia:

Potwierdzenie

0 Zarejestrowac dokument w KSeF?

Krok 4
Po zatwierdzeniu potwierdzenia, nastepuje automatyczna wysytka dokumentu do KSeF i nastepuje zmiana

w kolumnie ,KSeF status” na: , Przetwarzana".

Jezeli uzytkownik wybierze NIE — dokument zostanie zapisany na liscie dokumentdéw ze statusem ,,Online — do
wystania” i wysytke do KSeF bedzie trzeba wykonac poprzez Operacje — Zarejestruj zaznaczone faktury w KSeF.
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Tryb awaryjny KSeF w RaksSQL
System RaksSQL obstuguje tryby awaryjne wystawiania dokumentdw opisane w Ustawie o podatku od towardw i

ustug. Zgodnie z ustawg, wystawianie dokumentéw w czasie awarii po stronie MF wystepuje w nastepujacych
trybach:

e Tryb offline-niedostepnosc KSeF, o ktérym mowa w art. 106nh ustawy (stosowany w czasie prowadzonych
prac serwisowych w KSeF),

e Tryb awaryjny, o ktérym mowa w art. 106nf ustawy (wykorzystywany w przypadku ogtoszonej w BIP i
oprogramowaniu interfejsowym awarii KSeF).

e Tryb awarii catkowitej, o ktérym mowa w art. 106ng ustawy (wykorzystywany w sytuacjach nadzwyczajnych
tj. zagrozenie kraju lub jego infrastruktury)

Krok 1
W parametrach firmy (Modut Sprzedaz — Administracja — Parametry — Parametry firmy — Sprzedaz — KSeF), zaznacz
parametr Awaria Krajowego Systemu e-Faktur.

Krok 2
W tych samych parametrach okresl Domysiny tryb dokumentéw podczas awarii (Offline/Awaria).

Krok 3
Zatwierdz zmienione parametry. Od momentu przejscia na tryb awaryjny, dokumenty bedg wystawiane w
domyslnym trybie awarii (pomijane bedzie ustawienie trybu online i offline24 w kodach dokumentu).

Zeby odwotaé wystawianie dokumentdw w trybie awaryjnym, nalezy odznaczy¢ chceckbox Awaria Krajowego
Systemu e-Faktur. System powréci do wystawiania dokumentéw wg domyslnych trybéw ustawionych w kodach

dokumentéw.
gée RAKS SOL Sprzedaz - Firma: "RAKS" SPOEKA 7 OGRANICZOMA ODPOWIEDZIALNOSCIA (MIP: 1130093176) O *
£22 Parametry firmy - SPRZEDAZ
CRM Kojarzenie WZ z FS - jesli razny odbiorca Mie réb nic lz‘
Finanse i Ksiegowosd Wypetnianie daty dostawy towaru/wykonania ushugi Ustawienia...
Kasa i Bank Czy tworzyé naghiwek dokumentu ksisgowego od paragonu?
Klucze podziatowe Czy przenosic uwagi z artykutu podczas dopisywania pozydi dokumentu? 4
Raporty Ograniczenie daty MMP na podstawie MMR. Bez ograniczen
|Sprz%daz’ Widoczno$¢ procedur VAT na dokumentach sprzedazy Ustawienia. ..
Wspéine Proponuj rozliczenie korekty z faktura (sprzedaz): v
Proponuj roziiczenie korekty z fakturg (zakupy): 4
- KSeF
Wylsylta] do KSeF DO Zapisaniu dokumentu
Awaria Krajowego Systemu e-Faktur v
DomyEiny tryb dokmentiw podczzs award T ]
= MT dla podroznych
Prowizja procentowo: 1]
Minimalna kwota prowizji: 0,00
Maksymalna kwota prowizji: 0,00

Mumer NIP podmiotu posredniczacego:
Katalog eksportu komunikatow [TF. 1]:

-| Produkcja
Domyélny kod serii numeracyjnej dla Zadania demontaiu
Domyélny kod serii numeracyjnej dokumentu RW dla Zadanie demontazu
Domyélny kod serii numeracyjnej dokumentu PW dla Zadanie demontaiu
Domyélny kod serii numeracyjnej dla Zlecen Produkcyinych
Domyélny kod serii numeracyjnej dokumentu RW dla Zlecenia produkcyjnego
Domyélny kod serii numeracyjnej dokumentu PW dla Zlecenia produkcyjnego
Czy protokdt szybkiej produkdi ma byc zawsze zbilansowany?
Czy przenosic uwagi gidwki PSP do generowane]j automatycznie MMR? 4 E|

i

e e e s
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Zmiany w danych nagtéwkowych wystawianego dokumentu

W danych nagtéwkowych pojawita sie informacja o trybie KSeF, w jakim wystawiane sg nastepujgce dokumenty:

e  Faktury sprzedazy

Faktury eksportowe

e  Faktury do paragondéw

e  Wewnatrz wspdlnotowa dostawa towaréw
o Korekty sprzedazy

e Faktura VAT zaliczkowa

o Korekta faktury VAT zaliczkowej

e  Faktura sprzedazy — odwrotne obcigzenie

e Korekta sprzedazy — odwrotne obcigzenie

10

T mttacaty | by y peaed Tesekte . b | At
o — ar—
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Tryb KSeF na wystawianych dokumentach wczytuje sie na podstawie domysinego trybu KSeF ustawionego w kodach
dokumentow.

Uzytkownik moze podczas wystawiania dokumentu zmienié tryb KSeF z listy rozwijanej na dowolnie wybrany przez
siebie tryb.

Uwaga: To w jakim trybie KSeF jest wystawiany dokument bedzie miato wptyw na dalsze operacje na
zapisanym dokumencie i wydrukach do tego dokumentu — szczegdéty opisane w dalszej czesci instrukcji
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Zmiany w oknach gtéwnych faktur sprzedazy, korekt i faktur zaliczkowych

W oknach gtéwnych faktur sprzedazy, korekt faktur sprzedazy i faktur zaliczkowych zostaty dodane nastepujgce
kolumny:

e KSeF tryb — tryb, w jakim wystawiony zostat dokument (Online/Offline24/0Offline/Awaria/Poza KSeF)

e  KSeF status — szczegétowo statusy omowione zostaty w czesci dotyczacej dokumentéw wystawianych w
okreslonych trybach

e  KSeF numer faktury — numer faktury, ktéry zostat nadany w systemie KSeF

e KSeF data rejestracji — data i godzina rejestracji dokumentu w KSeF

e KSeF numer UPO — numer UPO dokumentu przyjetego przez KSeF
Dodatkowo z zasobnika kolumn ukrytych mozna wyciggnac takie kolumny jak:

e KSeF data wystania — data i godzina wystania dokumentu do KSeF

o  KSeF wystat — login uzytkownika wysytajgcego dokument do KSeF

e  KSeF link do dokumentu — link do dokumentu w systemie KSeF

Filtrowanie dokumentéw (lewa strona okna przeglagdowego) zostato wzbogacone o nowe filtrowanie: KSeF -
Niezarejestrowane. Zaznaczajgc chceckbox, uzytkownik zobaczy wszystkie dokumenty niezarejestrowane w KSeF
(bez numeru KSeF dokumentu) z pominieciem trybu Poza KSeF.
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Wystawianie dokumentow w trybie ONLINE

Tryb ONLINE to wystawianie faktur w KSeF w czasie rzeczywistym. Podstawa prawna opisujgca tryb online to art.
106na ustawy o podatku od towardw i ustug wchodzgcy w zycie z dniem 01.02.2026 r. Plik xml jest przesytany do
KSeF w tym samym dniu co data wystawienia faktury, wskazana przez podatnika w polu P_1 faktury.

Krok 1
Ustaw domysiny tryb KSeF na ONLINE w kodach dokumentéw, ktéry bedzie podpowiadat sie przy kazdym nowo
wystawianym dokumencie — sekcja ,,Co sie zmienia w kodach dokumentow”.

Krok 2
Zadecyduj, czy dokumenty bedg wysytane do KSeF od razu po zapisaniu dokumentu — parametr firmy ,, Wysytaj do
KSeF po zapisaniu dokumentu” — sekcja ,, Automatyczna wysytka do KSeF..."

Krok 3

Wystaw dokument sprzedazy. Upewnij sie, ze faktura jest uzupetniona prawidtowo i zapisz dokument. Jezeli
zaznaczyte$ parametr z kroku 2, system wyswietli zapytanie: ,,Czy chcesz zarejestrowac fakture w KSeF?”, zgadzajac
sie, dokument zostanie automatycznie wystany do KSeF i pobierze status zwrotny dokumentu z KSeF. Odmawiajac,
dokument zostanie zapisany na lisScie dokumentéw w statusie ,,Online-do wystania”.

Krok 4a
Jezeli korzystasz z automatycznej wysytki do KSeF dokumentu po zapisaniu, dokument zostanie zapisany na liscie
faktur z jednym z nastepujgcych statuséw:

e Przetwarzana — w automatycznym procesie, dokument zostat wystany do KSeF ale nie zostat jeszcze
zarejestrowany przez serwer KSeF. Nalezy wywotaé operacje — Pobierz statusy i numery UPO faktur
wystanych do KSeF (Shift+Ctrl+S). Jezeli status sie nie zmieni oznacza to, ze serwer KSeF nie zwrécit jeszcze
informacji i nalezy sprébowac za chwile.
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e Btedy Walidacji/Btedy/Odrzucona — dokument z jaki$ przyczyn nie zostat zarejestrowany w KSeF.

i Srednia Firma

Magazyn Finanse CRM Kartotekr Shwnkl Zestawena Admnstraga Pomoc Moduly dodatkowe
280.@.'F 28 Q. 2 comuiaty | 8.

Nusner v I Sef status v |KSeF data rejestracy v ||KSeF data wyslara w | |KSaf numer faktury v
FS/2022/08M1/D00043 Bledy waldacy 20220802 0919126

FE/2022/08M1/000017  |Bledy waldacy 2022-080209:42:26

PA02208M1000006  |Bledy wallidacy 20220802 09:43:06

FS/2022/08M1/000044 flndy wabdacy 20220802 10:17:45

FS/2022/08M 10000496 Zaakceptowana 2022-08-02 1:38:58 020802 1138:32 1130093176-20220802-80CFEE LD 1C67 €D
F5/2022/08 M1 /000047 Zaakceptowana 202248-02 10:92:25 20220802 12:52:20 1130053176-20220802- 198356975064
FS/2022/08 M1000048

FS2022/08M 1 /000092 Zaskceptowana 202208-02 10:56:34 20220802 12:56:15 1130083 176-20220802-89454CS0€ 157 -6F
FS72022/0841/000050 Odrzucona 2022-0802 13:07:29

FS2022/08M1/D00051 Zaskceptowana 20220802 11:22:55 20220802 13:22:33 1130093176-20220802-5CCE|-INF412-47

Po kliknieciu w wybrany btgd pokaze sie szczegdtowy opis (zwrdcony przez serwer KSeF) np.:

gé‘ Raport z wykonanej operagji O X

::: Bledy walidacji zwrocone po operacji wysylki faktury do KSeF

0 nastepuj %

« Faktura/Fa/FaWiersze/LiczbaWierszyFaktury
Wartos¢ pola nie moze by¢ zerowa.

lub

,gf' Raport z wykonanej operacji O X

i:: Bledy w danych zwrécone po operacji wysytki faktury do KSeF

Komunikat btedu:
* Nieprawidlowy wystawca dokumentu,

Komunikat btedu mozna réwniez odczyta¢ wywotujgc okno Operacje — Pokaz komunika btedu KSeF.

Zarejestruj zaznaczone faktury w KSeF Shift+Ctrl+K

Pobierz statusy i numery UPO faktur wystanych do KSeF Shift+Ctrl+S

Pokaz UPO
Drukuj UPO

Taki dokument nalezy poprawic¢ zgodnie z komunikatem btedu i ponownie wysta¢ do KSeF poprzez Operacje —
Zarejestruj zaznaczone faktury w KSeF.
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Zaakceptowana — dokument zostat zarejestrowany w KSeF i otrzymat numer faktury KSeF. Nabywca faktury

[ )
otrzymat dokument w KSeF. Ostateczny status jaki otrzymuje dokument w procesie rejestracji do KSeF.
:»w: Dcain :A\‘.gm u.'m MW traes :u y;-;:« W 0:;.-»- Aweads  mever Ml Catitiee ey SV
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Dodatkowo po wykonaniu operacji Pobierz statusy i numery UPO faktur wystanych do KSeF, zostaje pobrany z
serwera KSeF (o ile jest juz dostepny) KSeF numer UPO. Po kliknieciu w link z numerem UPO wyswietlane jest okno:

gég RAKS SQL Sprzedaz - Firma: "RAKS" SPOEKA 7 OGRAMICZOMA ODPOWIEDZIALMOSCLA (MIP: 1130092176)

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru

Informacje zawarte w UPO | Oryginalna postac odebranego UPO (podpisany dokument XML)

[-] Nazwa petna podmiotu, ktéremu doreczono dokument elektroniczny
Mazwa podmiotu przyimuigcego dokument

[=] Informacja o dokumencie

Identyfikator dokumentu Identyfikator podatkowy |

Skrét dokumentu w postad otrzymanej przez system

Dokument zweryfikowano ze struktura logiczng

Kod formularza

Ministerstwo Finansdw - srodowisko testowe (TE)

Schemat_FA{3)_v1-0E.xsd
FA (3)

Data przesfania dokumentu Data przyjeda dokumentu Skrot dokument

Lp. Mumer identyfikacyjny w KSeF Mumer faktury
a507cr 5BemMal

2025-12-22 10:50
DI7j0+3zhQWg

2 1130093176-20251222-020020 1A9B 43| F5/2025/12/M 10015
3 1130093176-20251222-0300C06E9E 43| FS/2025/12/M 10016 2025-12-22 10:50

|

Weryfikuj Drukuj Zamknij
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UPO dotyczy wszystkich dokumentéw wystanych w jednej paczce do KSeF. Jezeli faktury wysytane sg pojedynczo to
na liscie pokaze sie tylko jedna faktura.

UPO mozna zweryfikowaé — przycisk Weryfikuj w oknie Urzedowe Poswiadczenie Odbioru:

& o x

Werylikacia Urredowego Poswasdczenia Odbeory

Levaga
Frogram wery e POorawnosC POChesy st IronICmapD W OBSCU 0 28decony dhicr cublcny, & taboe sorancina, czy ek dodumeniy po sepe
DOCENSATL Ve JOSE ITenona. Me Jest nelomast Sorawdaans wammost certyiiaty poanoky, kiory wystane' dolument,

1. Weryfikacja podpisu elektronicznego: 0K
P amety podpiey:
wersis XAES: 1.3.2
e sarypny certyfhan, - SI4T00BO4SEE AL AE 8532 FFS785BECAM
+ wystawca certyfiaaty (nazva): Certum SMIME RSA CA
+ wystawea certyfiaaty (organizacia): Asseco Diata Systens S.A.
« wystawca certyfieaty (okalaaciaj: - e seryny certyflatu £ S1 470000 46 EE AL AE 8532 F 67 BS BE CA QO
- dsta zlosena podotmus 2025-12-22 10052: 14 (2023-12-22 091521 14 UTC)

2. Weryfikacja zawartosc dokumentu UPO: OK
Dobussent po podowsany rae byl rodyfowany,

lub UPO mozna wydrukowa¢ — Drukuj w oknie Urzedowe Poswiadczenie Odbioru:

-~ URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
oxi DOKUMENTU ELEXTRONICZNEGO KSeF

A.NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEK TRONICZNY

Ministarstwo Finsssdw - drodoedsho testows (TE)

B. INFORMACJE O DOKUMENCIE

N TRANE SRumerl BIIesa ) M8 KEef Wt aner (OOuwy SevRR, ROt |

Wortoh! e h i ihs ERMaert w FEAMO HFIpYMaR (401 Srwen (MLINE £ DONMES CRMNT eI
Nazws sl K50 whitary Egeirm Sohemaoe prizsmmgs dokaverts
Schemut FAIS v10E xsd

ot - =
FA N
w“ Dta
“» M sy g-m w
15t
1330093176-20251222-01 e 3 : (i
' O16 200 v FERMSMINGY | 20252227050 44 Vet Py SN k0 298 Gl WS CIS AN NUSH AR
B 716202512,
2 | aamas A 2| FsamwuMgs | 202.w22m0se 3502152 S oI ney SOUI 2N agE +GIRODSBIM=
; 325 R - B
3 [1TROMIIEZIIZR  PoomstzMn0ts | 2025-122271050.25 [A704 RAGH DL AHIC N i TG Te i Ty 3

Dodatkowo pod kontrolka Operacje jest réwniez mozliwos¢ podgladu i wydrukowania UPO:

Zarejestruj zaznaczone faktury w KSeF Shift+Ctrl+C
Pobierz statusy i numery UPQO faktur wystanych do K5eF Shift+Ctrl+5
Pokaz komunikat btedu K5eF

Zapisz plik xml dla KSeF

Pokaz UPO

Drukuj UPO
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Krok 4b

Jezeli nie korzystasz z bezposredniej wysytki dokumentu do KSeF po jego zapisaniu, dokument pojawi sie na liscie
faktur ze statusem Online- do wystania. Zeby wysta¢ dokument do KSeF nalezy go zaznaczyé i poprzez Operacje —
Zarejestruj zaznaczone faktury w KSeF (Shift+Ctrl+Q) uruchomic wysytke na serwer ministerialny. Po wystaniu
faktury otrzymuja status KSeF — Przetwarzana.

Krok 5

Jezeli dokumenty sg w statusie KSeF — Przetwarzana nalezy uruchomic¢ Operacje — Pobierz statusy i numery UPO
faktur wystanych do KSeF (Shift+Ctrl+S). Mozna to robi¢ pojedynczo (zaznaczajgc konkretny dokument) lub zbiorczo
— zaznaczajgc wszystkie dokumenty o statusie KSeF — Przetwarzana. Zbiorcze zaznaczanie dostepne jest na pasku
zadan — Wtacz/wytacz zaznaczanie wielu pozycji

EE@@

Dokumenty mogg otrzymac statusy:
e Przetwarzana
e Btedy Walidacji/Btedy/Odrzucona
e Zaakceptowana
opisane w kroku 4a.
Statusy KSeF dokumentow dla trybu ONLINE:

e Online — do wystania — dokument zostat zapisany w systemie RaksSQL ale nie zostat wystany w celu
rejestracji do KSeF.

Dokument w tym statusie moze by¢:

e Edytowany

e Usuwany

e Zarejestrowany w KSeF (Operacje — Zarejestruj zaznaczone faktury w KSeF)
Nie moze byc:

e Wydrukowany — pojawi sie komunikat: ,Dokumentu nie mozna wydrukowac. Jest on w trybie KSeF-
online, ale nie zarejestrowano go.”

e Przetwarzana — status zostaje przypisany do dokumentu po wykonaniu operacji , Zarejestruj ... w KSeF”, bez
znaczenia czy wysytka jest wykonywana spod operacji czy automatycznie po zapisaniu dokumentu

Dokument w tym statusie moze by¢:

e Wydrukowany — zostanie wydrukowane tzw. ,,Potwierdzenie transakcji”, o ile w systemie wgrany jest
certyfikat typu Il (offline)

Nie moze byc:
e Edytowany
e Usuwany

e Zarejestrowany w KSeF ponownie

. _____________________________________________________________________________________________________|
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e BledyWalidacji/ Bledy / Odrzucona - jeden z wymienionych statusdw zostaje przypisany do dokumentu po
wykonaniu operacji ,,Pobierz statusy i numery UPO faktur wystanych do KSeF”. Jest to informacja zwrotna z
serwera KSeF, ze dokument nie zostat zarejestrowany w KSeF poniewaz zawiera btedy.

Dokument w tym statusie moze by¢:
e Edytowany
e Usuwany
e Zarejestrowany w KSeF ponownie po poprawieniu btedéw

e Zaakceptowana — status zostaje przypisany do dokumentu po wykonaniu operacji ,,Pobierz statusy i numery
UPO faktur wystanych do KSeF”. Jest to informacja zwrotna z serwera KSeF, ze dokument zostat
zarejestrowany KSeF i zostat mu nadany numer faktury KSeF. Dodatkowo, zostajg uzupetnione informacje w
kolumnach: KSeF data rejestracji, KSeF data wystania, KSeF numer faktury, KSeF numer UPO.

Dokument w tym statusie moze byc:

e Wydrukowany — faktura opatrzona kodem QR i numerem KSeF identyfikujagcym fakture w systemie
KSeF

e Woystawiona do niego korekta sprzedazy
Nie moze byc¢:

e Edytowany

e Usuwany

e Zarejestrowany w KSeF ponownie

. _____________________________________________________________________________________________________|
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Wydruki dokumentow w trybie ONLINE

Zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Finanséw:
»W przypadku faktury wystawionej w trybie ONLINE:
o Jesli fakturze zostat juz nadany numer KSeF i jednoczesnie:

e nabywca jest podatnik krajowy z NIP (ktory otrzymat fakture w KSeF) - sprzedawca moze dodatkowo
wydaé nabywecy fakture w postaci zwizualizowanej np. wydruk tej faktury lub plik pdf, pamietajgc o
opatrzeniu tego dokumentu kodem QR (z oznaczeniem w postaci numeru KSeF), lub

e nabywca jest podmiot wymieniony w art. 106gb ust. 4 ustawy - sprzedawca wydaje nabywcy fakture
w postaci uzgodnionej; w przypadku przekazania poza KSeF faktura powinna by¢ opatrzona kodem
QR (z oznaczeniem numeru KSeF);

e Jesli fakturze nie zostat jeszcze nadany numer KSeF - sprzedawca moze wydac nabywcy (bez wzgledu na
jego status) potwierdzenie transakcji zdwoma kodami QR (tj. potwierdzenie, ze w KSeF bedzie
wystawiona faktura o danej tresci handlowej)”

Zrédto: ksef.podatki.gov.pl

DOKUMENT WYDAWANY NABYWCY POZA KSeF

CZY NUMER KSeF JEST NADANY?
NIE

'Z DWOMA KODAMI QR

Sprawdz fakture w KSeF: Zwerytikuj wystawce faktury:

Zrédto: ksef.podatki.gov.pl

W systemie RaksSQL Sprzedaz faktura, ktdra zostata zarejestrowana w KSeF i posiada numer KSeF (status KSeF:
Zaakceptowana) posiada nastepujgcy wizualizacje:

. _____________________________________________________________________________________________________|
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Varmawe, 2023-03-28

F‘RMA . . l FACTURA VAT
"":'F"'H'WH FSV 2022/02/M1/0006
(g =~ A", ~ ORYGINAL
SPRZEDAWCA NABYWCA
Bara Pokazowa 5p. 2 0. KUBAS
Kamaorkowska 51 Wiclinowa 12
03-812 Warszawa 03-932 Kradw
NIP: 1130093176 NIP: 7326512455
RACHUNEK BARKOWY ‘ODBIORCA
ING Bark Saski Oodziat w Warszaaée KUBAS
&7 1050 1025 1000 0032 2043 8044 Wislinowa 12
03-932 Krakdw
SPOSOB ZAPLATY NIP: 7326512456
Przedew 14 d
DATA PLATNOSCT SPOSOB WYLICZANIA WARTOSCT DOKUMENTU, WALUTA
2A023-04-11 QOd bruflo Westa: PLN
MAGAZYN

M1 Magaryn mat. browych

neos SaTA UG [~ watos POONTINWT (N weatese
- COATANY | ol il P
NATWA AT L AT mmnunmn (0] waTa
i|ul 2023-03-28 5.00| goctz. 16261 S1305|23% 157,00 1 000,05
Soolerie 1T 333 200,01
%

13.05| 23% 187,00 1 000,05
| mazem | o | s1ams| x 157,00 1.000,05|

oozareary: 1 000,05 PLN

SLOWNIE: jecen tyac Sotyeh pigd qroasy

Sprawdz fakture w KSeF

Nie mozesz zeskanowac kodu QR? Kliknij w link i przejdz do weryfikacji
faktury w KSeF.

1111111111-202¢0400-
QET2E208DABS ES

AT L) AT £ MRS Ak PR SERy Apoec g £ SltEy T

Gidwny administrator

sottksaans £ RS 94 Syantar mecge J6IS (4 102150 Soana ¢ /4

KOD QR zawiera link umozliwiajgcy odczyt i weryfikacje faktury w systemie KSeF. Po zeskanowaniu kodu QR lub
kliknieciu w link uzytkownik otrzyma uproszczong prezentacje podstawowych danych faktury oraz informacje o jej
obecnosci w systemie KSeF. Petny dostep do tresci (np. pobranie pliku XML) wymaga wprowadzenie dodatkowych
danych w systemie KSeF.
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Faktura, ktéra zostata wystana do KSeF ale nie zostata jeszcze zarejestrowana czyli nie posiada numeru KSeF (status:
Przetwarzana), moze by¢ zwizualizowana w postaci tzw. ,, Potwierdzenia transakcji”:

Viarowe, 2025-09-30

POTWIERDZENIE TRANSAKUI
F—!Ey _f;.'\l DO FAKTURY FS/1/2025
e IVWA —
SPRZEDAWCA NABYWCA
Baza Pokazrowa Sp. 2 ao. 200 - \V\Q(ET";_S‘?LKA Z OGRANICZONY
Kamionkowska 51 ODPOWIEDZIALNG
G}ég Warszawa -‘b.Muv:\'cj-.kc 50 (.1&53
NIP: 1130093176 00-643 Warszawa
NIP: 5242333234

KWOTA NALEZNOSCI OGOLEM:  2500,25 PLN

Sprawd? fakture w KSeF: Zweryfikuj wystawce faktury:
E R 5[]
= ]
: .l - — - -
Ih

wemaacaans 7 RIKS SOL Sprmans margn 2607 14 48,0113, Seana 44

,Zatozenia dotyczgce wydawania potwierdzenie transakcji

e Wydanie potwierdzenia transakcji nie bedzie regulowane przepisami ustawy ani rozporzadzenia z uwagi na
fakt, ze nie wigze sie z zadnymi nowymi obowigzkami dla podatnikéw.

e Wprowadzenie tego rozwigzania jest odpowiedzig na potrzeby rynku, a korzystanie z niego jest w petni
dobrowolne.

e Potwierdzenie transakcji bedzie mogto by¢ wydane w obu funkcjonujacych w KSeF trybach wystawiania
faktur: ONLINE i OFFLINE.
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e Szczegdlnie przydatne bedzie np. w przypadku dokonywania sprzedazy w sklepach stacjonarnych, na stacjach
benzynowych gdzie klient oczekuje przy kasie na dokument potwierdzajacy transakcje (fakture).

¢ Woydanie potwierdzenia transakcji zabezpieczy wiec interes nabywcy w sytuacjach, gdy wystawiona w trybie
ONLINE lub OFFLINE faktura, nie posiada jeszcze numeru KSeF.

e Dzieki zamieszczonym na potwierdzeniu transakcji kodom QR mozliwy bedzie m.in. dostep do faktury i
weryfikacja jej danych.”

Zrédto: ksef.podatki.gov.pl

Uwaga: Potwierdzenie transakcji z uwagi na swdj zakres elementéw nie bedzie fakturg w rozumieniu art. 2
pkt 32 ustawy o podatku od towardw i ustug ani fakturg uproszczong w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia
w sprawie wystawiania faktur.

,Dokument ten powinien posiada¢ nazwe , potwierdzenie transakcji”. Potwierdzenie transakcji musi zawiera¢ tylko
ponizsze elementy:

e podstawowe dane stron transakgcji tj.:
e dane sprzedawcy (Podmiotl) - nazwe, identyfikator podatkowy NIP, adres,

e dane nabywcy (Podmiot2) - nazwe, identyfikator podatkowy NIP/inny identyfikator lub informacje o
braku identyfikatora, adres,

e numer faktury nadany przez podatnika (wartosc z pola P_2),
e kwote naleznosci ogétem (wartosé z pola P_15),

e dwa kody QR/linki, z czego pierwszy zapewnia dostep do faktury i weryfikacje danych z faktury, a drugi
pozwala na weryfikacje tozsamosci wystawcy faktury; nad pierwszym kodem QR zamieszcza sie napis
»Sprawdz fakture w KSeF”, a nad drugim kodem QR ,,zweryfikuj wystawce faktury”;

Pod kodami QR/ linkami nie zamieszcza sie natomiast zadnych napiséw (np. ,,OFFLINE” czy ,,CERTYFIKAT”),
niezaleznie od trybu, w ktdrym jest wystawiana faktura, ktdrej to potwierdzenie transakcji dotyczy.

W ramach ww. elementéw potwierdzenia transakcji znajduja sie wiec m.in. dane okreslone rozporzadzeniem w
sprawie korzystania z KSeF , ktére umozliwig nabywcy za pomocg kodu QR/ linku dostep do faktury w KSeF, bez
koniecznosci uwierzytelnienia w systemie.”

Zrédto: ksef.podatki.gov.pl

Uwaga: Zeby méc wydrukowaé ,,Potwierdzenie transakcji” do faktury wystanej do KSeF w trybie Online,
niezbedny jest Certyfikat KSeF typu Il (Offline) — podpis linku do weryfikacji wystawcy.
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Wystawianie dokumentdéw w trybie OFFLINE24

Tryb OFFLINE24 to rozwigzanie, ktdre zostato opisane w art. 106nda ustawy o podatku od towardw i ustug,
wchodzacy w zycie z dniem 01.02.2026 r. Z opisywanego trybu bedzie mdgt skorzystac kazdy podatnik, gdyz ustawa
nie zawiera ograniczen w tym zakresie. Z Offline24 bedzie mozna skorzystaé w sytuacjach, ktdre nie pozwalajg na
rzeczywistg wysytke faktur do KSeF ( staba jako$¢ sieci transmisyjnej lub brak potgczenia z Internetem).

,Podatnik chcac wystawic fakture w trybie offline24:
e zastosuje obowigzujgcy wzér struktury logicznej — od 1 lutego 2026 r. FA(3),
e wystawi jg w postaci elektronicznej,

e niezwtocznie przesle fakture do KSeF — najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po dniu jej wystawienia, w
celu nadania numeru KSeF faktury.”

Zrédto: ksef.podatki.gov.pl/informacje-ogolne-ksef-20/tryb-offline24

Uwaga: Datg wystawienia faktury w trybie offline24, jest data wskazana przez podatnika w polu P_1 struktury
logicznej e-faktury, czyli data wystawienia dokumentu w RaksSQL.

Uwaga: Data otrzymania faktury w trybie offline24 to:
e data przydzielenia numeru identyfikujgcego te fakture w KSeF (KSeF data rejestracji),

e data faktycznego otrzymania tej faktury przez nabywce — w przypadku udostepnienia tej faktury poza
KSeF nabywcy o ktérym mowa w art. 106gb ust. 4 ustawy, czyli m.in. podmiotowi zagranicznemu,
konsumentowi czy nabywcy bez NIP (takim podmiotom nalezy udostepnic fakture w sposéb
uzgodniony).

Krok 1
Ustaw domysiny tryb KSeF na OFFLINE24 w kodach dokumentéw, ktéry bedzie podpowiadat sie przy kazdym nowo
wystawianym dokumencie — sekcja ,,Co sie zmienia w kodach dokumentow”.

Krok 2

Wystaw dokument sprzedazy i zmien przed zapisem tryb KSeF na Offline24 w danych nagtéwkowych faktury (o ile
nie wynika on z domysinego trybu dla kodu dokumentu). Upewnij sie, ze faktura jest uzupetniona prawidtowo i
zapisz dokument. Dokument zostanie zapisany na liscie dokumentow w statusie ,,Offline — w przygotowaniu”, o ile
nie zostat wykonany wydruk dokumentu.

Krok 3

Mozesz wydrukowac¢ dokument, korzystajgc z opcji Drukuj. Zgodnie z ustawg, w zaleznosci od tego czy nabywca jest
podatnik krajowy z NIP czy tez nabywca jest podmiot wymieniony w art. 106gb ust.4 ustawy otrzymasz wizualizacje
wydruku ,Potwierdzenia transakcji” lub faktury opatrzonej dwoma kodami QR. Po wydruku status dokumentu
zmieni sie na ,,Offline — do wystania”.

Krok 4
Wyslij dokument do KSeF (zgodnie z terminem przewidzianym w ustawie dla tego trybu) poprzez Operacje —
Zarejestruj zaznaczone faktury w KSeF (Shift+Ctrl+Q). Po wystaniu faktury otrzymujg status KSeF — Przetwarzana.

Krok 5

Jezeli dokumenty sg w statusie KSeF — Przetwarzana nalezy uruchomic¢ Operacje — Pobierz statusy i numery UPO
faktur wystanych do KSeF (Shift+Ctrl+S). Mozna to robi¢ pojedynczo (zaznaczajgc konkretny dokument) lub zbiorczo
— zaznaczajgc wszystkie dokumenty o statusie KSeF — Przetwarzana.
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Dokumenty mogg otrzymac statusy:

e Przetwarzana

e Btedy Walidacji/Btedy/Odrzucona

e Zaakceptowana

opisane w kroku 4a Wystawianie dokumentéw w trybie ONLINE.
Statusy KSeF dokumentéw dla trybu OFFLINE24:

o Offline-w przygotowaniu — dokument zostat zapisany w systemie RaksSQL ale nie zostat wydrukowany ani
wystany do KSeF.

Dokument w tym statusie moze by¢:

e Edytowany

e Usuwany

o  Wydrukowany — po wydruku zmieni sie status na Offline-do wystania

e Zarejestrowany w KSeF (Operacje — Zarejestruj zaznaczone faktury w KSeF)

e Offline-do wystania — dokument zostat wydrukowany ale nie zostat wystany do KSeF

Dokument w tym statusie moze by¢:

e Usuwany

e  Wydrukowany

e Zarejestrowany w KSeF (Operacje — Zarejestruj zaznaczone faktury w KSeF)

e Przetwarzana - status zostaje przypisany do dokumentu po wykonaniu operacji ,,Zarejestruj zaznaczone faktury
w KSeF”.

Dokument w tym statusie moze by¢:
e  Wydrukowany
Nie moze byc:
e Usuwany
e Edytowany
e Zarejestrowany w KSeF ponownie

e BledyWalidacji/ Bledy / Odrzucona - jeden z wymienionych statuséw zostaje przypisany do dokumentu po
wykonaniu operacji ,,Pobierz statusy i numery UPO faktur wystanych do KSeF”. Jest to informacja zwrotna z
serwera KSeF, ze dokument nie zostat zarejestrowany w KSeF poniewaz zawiera btedy.

Dokument w tym statusie moze by¢:
e Edytowany
e Usuwany

e Zarejestrowany w KSeF ponownie po poprawieniu btedéw
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e Zaakceptowana - status zostaje przypisany do dokumentu po wykonaniu operacji ,Pobierz statusy i numery
UPO faktur wystanych do KSeF”. Jest to informacja zwrotna z serwera KSeF, ze dokument zostat
zarejestrowany KSeF i zostat mu nadany numer faktury KSeF. Dodatkowo, zostajg uzupetnione informacje w

kolumnach: KSeF data rejestracji, KSeF data wystania, KSeF numer faktury, KSeF numer UPO, KSeF link do
faktury.

Dokument w tym statusie moze byc:

e Woydrukowany — faktura opatrzona kodem QR i numerem KSeF identyfikujagcym fakture w systemie
KSeF

e Woystawiona do niego korekta sprzedazy
Nie moze byc¢:

e Usuwany

e Edytowany

e Zarejestrowany w KSeF ponownie
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Wydruki dokumentow w trybie OFFLINE24

Zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Finanséw:

»W przypadku faktury wystawionej w trybie offline24:

e Jesli fakturze zostat juz nadany numer KSeF — sprzedawca moze wyda¢ nabywcy fakture w postaci
zwizualizowanej np. wydruk tej faktury lub plik pdf drogg elektroniczng, pamietajgc o opatrzeniu tego
dokumentu kodem QR (z oznaczeniem w postaci numeru KSeF),

e Jesli fakturze nie zostat jeszcze nadany numer KSeF i jednoczesnie:

e nabywca jest podmiot wymieniony w art. 106gb ust. 4 ustawy- sprzedawca wydaje nabywcy fakture

w postaci uzgodnionej; w przypadku gdy faktura jest wydawana poza KSeF, powinna zostac
opatrzona dwoma kodami QR (z oznaczeniem , OFFLINE” oraz ,,CERTYFIKAT”), lub

e nabywca jest podatnik krajowy z NIP (ktory otrzyma fakture w KSeF) — sprzedawca nie wydaje

nabywcy faktury w inny sposéb niz poprzez przekazanie do KSeF, natomiast moze wydac nabywcy
potwierdzenie transakcji zdwoma kodami QR (tj. potwierdzenie wystawienia faktury, ktéra zostanie

przekazana nabywcy w KSeF).”

Zrédto: ksef.podatki.gov.pl

DOKUMENT WYDAWANY NABYWCY POZA KSeF

CZY NUMER KSeF JEST NADANY?

TAK NIE
Sptawad ey Zwnrythey

w KSef

¥ TR a 3
OFFLINE CERTYFIKAT

Zrédto: ksef.podatki.gov.pl
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W systemie RaksSQL Sprzedaz faktura, ktora zostata zarejestrowana w KSeF i posiada numer KSeF (status KSeF:
Zaakceptowana) posiada nastepujgcg wizualizacje:

VYarsawe, 2023-03-28

FmMAlll i
A8l g FSV 2022/03/M1/0006
PR iIVWA i
SPRZEDAWCA NABYWCA
Bara Pokazowa Sp. 2z ao. KuBAS
Kamaorkowska 51 Wiclinowa 12
03-812 Warszawa 03-932 Krakdw
NIP: 1130093176 NIP: 7326512456
RACHUNEK BARKOWY ODBIORCA
ING Bark Saski Oodzial w Warszaase KUBAS
&7 1050 1025 1000 0032 2043 8344 Wislinowa 12
03-932 Kraidw
SPOSOB ZAPLATY NIP: 7326512455
Przedew 14 d
DATA PLATNOSCT SPOSOB WYLICZANIA WARTOSCT DOKUMENTU, WALUTA
2023-04-11 Od brufito Welsta: PLN
MAGAZYN
M1 Magaryn mat. barowych
neos st PO -~ waros POONTNWT LN watoas
w DOETANY | P TR
NATWAMR T AT | meTTopas] oo 30 RNOTA Lo
1 |ux 2023-03-22 5,00| cocz. 16261 313.05[23% 157,00 1000,05
Smolenie 1T 333 2000
%
213,05 22% 157,00 100005
[ mazew =] | si30s| x 127,00 1 0o0.05|

vozaraary: 1 000,05 PLN

SLOWNIE: jecen tyRac Soneh pled qroasy

Sprawdz fakture w KSeF

Nie mozesz zeskanowac kodu QR? Kliknij w link i przejdz do weryfikacji
faktury w KSeF.

1111111111-20260400
DETRE2680ABS ES

PG L) ARSI £ A MM Ay PR SEhy Apoed g 5 Sltay AT

Gidwny administrator

MTATaRts £ RUKS S8 Syantar wenge GG (4 48211 Qe

KOD QR zawiera link umozliwiajgcy odczyt i weryfikacje faktury w systemie KSeF. Po zeskanowaniu kodu QR lub
kliknieciu w link uzytkownik otrzyma uproszczong prezentacje podstawowych danych faktury oraz informacje o jej
obecnosci w systemie KSeF. Petny dostep do tresci (np. pobranie pliku XML) wymaga wprowadzenie dodatkowych
danych w systemie KSeF.
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Faktura, ktéra zostata wystawiona w trybie Offline 24 i nie zostata jeszcze zarejestrowana w KSeF moze by¢
zwizualizowana w postaci:

e tzw. ,Potwierdzenia transakcji” dla nabywcéw, ktérzy sg podatnikami krajowymi z NIP

Viarawe, 2025-09-30

POTWIERDZENIE TRANSAKUI
QEE‘ -.ﬁl-.. !,\l DO FAKTURY FS/1/2025
e IVWA ORYGINAL
SPRZEDAWCA NABYWCA
Baza Pokarowa Sp. 2 a0, 200 - MARKET™ SPOLKA Z OGRANICZONA
Kamionkowska 51 ODPOWIEDZIALN
QJ%S Warszawa -‘m‘rﬁl‘ie]:'kd SA0K.AU-53
NIP: 1130093176 00-643 Warszawa
NIP: 5242389234

KWOTA NALEZNOSCI OGOLEM:  2500,25 PLN

Sprawd? fakture w KSeF: Zweryfikuj wystawce faktury:

wemazanns 2 UK SOL Sprmmans margn 2007 4 480117,
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e Faktury, opatrzonej dwoma kodami QR, dla nabywcow wymienionych w art. 106gb ust. 4 ustawy

VYarsawe, 2023-03-28

r‘RMA'.l FSv 202?78?;:;1 0006
Riis Hith dogh /03/M1/
PRI IVWA L
SPRZEDAWCA NABYWCA
Bara Pokazowa Sp. 2 a0, KUBAS
Kamaorkowska 51 Wiclinowa 12
03-812 Warszawa (3-932 Krakdw
NIP: 1130093176 NIP: 7326512456
RACHUNEK BARKOWY ODBIORCA
ING Bark Saski Oodziat w Warszawie KUBAS
§7 1050 1025 1000 0092 2043 8044 Wislinowa 12
(03-932 Krakdw
SPOSOB ZAPLATY NIP: 7326512456
Prociew 14 d
DATA PLATNOSCT SPOSOB WYLICZANIA WARTOSCT DOKUMENTU, WALUTA
2023-04-11 Od brufito Weasta: PLN
MAGAZYN
M1 Magaryn mat. Barowych
P aTA PO [ w_To POONTINWNT [PAN] o
v DOETANY | 2ode T
NATWA MR T L [ m oy 30 RNOTA o
2023-03-28 5,00 cocz. 16261 313,05 23% 157,00 1000,05
Smolenie 1T 333 200,00
%
213,05| 22% 157,00 100005
| mazem | =] | s110s| X 127.00) 1 000,05|

sozaraary: 1 000,05 PLN

SLOWNIE: jecen fyRac Soteh pled aroasy

Faktura wystawiona w trybie offline24 udostepniana nabywcy w sposéb uzgodniony jest oznaczona dwoma kodami
QR:
e pierwszy kod QR: zapewni dostep do faktury w KSeF oraz weryfikacje danych zawartych na tej fakturze

(posiada oznaczenie ,,OFFLINE”),

e drugi kod QR: umozliwi potwierdzenie tozsamosci wystawcy przy wystawianiu tej faktury (posiada
oznaczenie ,,CERTYFIKAT”).

Uwaga: Zeby méc wydrukowaé ,,Potwierdzenie transakcji” i/lub fakture z dwoma kodami w trybie Offline,
niezbedny jest Certyfikat KSeF typu Il (Offline) — podpis linku do weryfikacji wystawcy.
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Wystawianie dokumentéw w trybie POZA KSEF

Tryb POZA KSEF zostat wdrozony w RaksSQL, z uwagi na katalog wytgczen z obowigzku wystawiania faktur w
systemie KSeF, ktére wynikajg ze specyfiki transakcji (np. procedura 0SS nieunijna, procedura I0SS, swiadczenie
ustug zwolnionych na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 7, 37-41 ustawy o podatku od towardéw i ustug,
udokumentowanych fakturami lub innymi dowodami) lub statusu nabywcy (np. osoby fizyczne nieprowadzace
dziatalnosci gospodarczej tzw. konsumenci).

Korzystajgc z ustawien w kodach dokumentéw, uzytkownik systemu RaksSQL moze zadecydowaé o wytgczeniu
transakcji np. na rzecz B2C, oznaczajgc domysiny tryb KSeF jako Poza KSeF w kodzie dokumentu. — opis w czesci
instrukcji ,, Co sie zmienia w kodach dokumentow”.

Przy wystawieniu faktury sprzedazy, korekty sprzedazy badz zaliczki w trybie POZA KSeF, nie ma mozliwosci
zarejestrowania dokumentu w KSeF a sposéb dziatania systemu dla dokumentu jest analogiczny do zasad przed
obowigzkiem wprowadzenia KSeF.

Wystawianie dokumentéw w trybie awaryjnym (OFFLINE, AWARIA)

Krajowy system e-faktur przewiduje dwa tryby awaryjne wynikajgce z winy ustawodawcy, gdzie dokumenty
sprzedazy mimo awarii bedg musiaty by¢ dostarczone do KSeF w okreslonym czasie od ustania tej awarii.
Wyrdzniamy:

e tryb offline — niedostepnosé KSeF. Tryb stosowany w razie np. zaplanowanych prac serwisowych KSeF.
Procedury dotyczace tego trybu okreslone sg w art. 106nh ustawy o podatku od towardw i ustug. Z trybu
offline, korzysta kazdy podatnik wystawiajgcy fakture w okresie ogtoszonej przez BIP MF i komunikowanej w
oprogramowaniu interfejsowym niedostepnosci KSeF.

e tryb awaryjny — stosowany w sytuacjach ogtoszenia w BIP MF oraz w oprogramowaniu interfejsowym
komunikatu o awarii KSeF. Procedura dotyczaca tego trybu okreslona jest w art. 106nf ustawy o podatku od
towardw i ustug.

,Podatnik chcac wystawic fakture w trybie offline:
e zastosuje obowigzujgcy wzér struktury logicznej — od 1 lutego 2026 r. FA(3),
e wystawi jg w postaci elektronicznej,

e przesle jg do KSeF — nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym po zakonczeniu okresu niedostepnosci w
celu nadania numeru KSeF faktury.

Jezeli jednak:

e wystgpi w tym czasie awaria KSeF (ogtoszona w BIP i oprogramowaniu interfejsowym) — wtedy fakture
przesyta sie do KSeF w ciagi 7 dni roboczych od zakorczenia awarii,

e wystgpi w tym czasie tzw. awaria catkowita KSeF (ogtoszona w $rodkach spotecznego przekazu) — wéwczas
faktury nie dosyta sie do KSeF”

Zrédto: ksef.podatki.gov.pl/informacje-ogolne-ksef-20/tryb-offline-niedostepnosc-ksef

Uwaga: Datg wystawienia faktury w trybie offline, jest data wskazana przez podatnika w polu P_1 struktury
logicznej e-faktury, czyli data wystawienia dokumentu w RaksSQL.
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Uwaga: Data otrzymania faktury w trybie offline to:
e data przydzielenia numeru identyfikujgcego te fakture w KSeF (KSeF data rejestracji),

e data faktycznego otrzymania tej faktury przez nabywce — w przypadku udostepnienia tej faktury poza
KSeF nabywcy o ktérym mowa w art. 106gb ust. 4 ustawy, czyli m.in. podmiotowi zagranicznemu,
konsumentowi czy nabywcy bez NIP (takim podmiotom nalezy udostepnic fakture w sposdb
uzgodniony).

,Podatnik chcac wystawic fakture w trybie awaryjnym:
e zastosuje obowigzujgcy wzér struktury logicznej — od 1 lutego 2026 r. FA(3),
e wystawi jg w postaci elektronicznej,

e przesle jg do KSeF — nie pdzniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia zakorficzenia awarii w celu nadania
fakturze numeru KSeF,

e udostepni jg nabywcy w sposéb uzgodniony.
Jezeli w terminie 7-dniowym:

e zostanie zamieszczony w BIP MF i oprogramowaniu interfejsowym kolejny komunikat o wystgpieniu awarii,
termin 7 dni liczy sie od dnia zakonczenia tej kolejnej awarii, lub

e w trakcie samej awarii zostanie zamieszczony komunikat o wystgpieniu tzw. awarii catkowitej — faktury nie
dosyta sie do KSeF.”

Zrédto: ksef.podatki.giv.pl/informacje-ogole-ksef-20/tryb-awaryjny

Uwaga: Datg wystawienia faktury w trybie offline, jest data wskazana przez podatnika w polu P_1 struktury
logicznej e-faktury, czyli data wystawienia dokumentu w RaksSQL.

Uwaga: Data otrzymania faktury w trybie awaria to:
e data jej faktycznego otrzymania przez nabywce,

e data przydzielenia numeru KSeF - jezeli data faktycznego otrzymania faktury bedzie pdzniejsza niz data
przydzielenia numeru identyfikujacego te fakture w KSeF.

Krok 1
W parametrach firmy (Modut Sprzedaz — Administracja — Parametry — Parametry firmy — Sprzedaz — KSeF), zaznacz
parametr Awaria Krajowego Systemu e-Faktur.

Krok 2
W tych samych parametrach okresl Domyslny tryb dokumentéw podczas awarii (Offline/Awaria).

Krok 3
Zatwierdz zmienione parametry. Od momentu przejscia na tryb awaryjny, dokumenty bedg wystawiane w
domyslnym trybie awarii — (pomijane bedzie ustawienie trybu online i offline24 w kodach dokumentu).

Krok 4
Wystaw dokument sprzedazy i zatwierdz. W nagtéwku dokumentu podpowie Ci sie wskazany tryb awaryjny —
offline/awaria. Dokument zostanie zapisany na liscie dokumentdw w statusie ,Offline — w przygotowaniu”.

Krok 5
Mozesz wydrukowac¢ dokument, korzystajgc z opcji Drukuj. Zgodnie z ustawg, w zaleznosci od tego czy nabywcg jest
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podatnik krajowy z NIP czy tez nabywca jest podmiot wymieniony w art. 106gb ust.4 ustawy otrzymasz wizualizacje
wydruku ,Potwierdzenia transakcji” lub faktury opatrzonej dwoma kodami QR. Po wydruku status dokumentu
zmieni sie na ,,Offline — do wystania”.

Krok 6
Wyslij dokument do KSeF (zgodnie z terminem przewidzianym w ustawie dla tego trybu) poprzez Operacje —
Zarejestruj zaznaczone faktury w KSeF (Shift+Ctrl+Q). Po wystaniu faktury otrzymujg status KSeF — Przetwarzana.

Krok 7

Jezeli dokumenty sg w statusie KSeF — Przetwarzana nalezy uruchomic¢ Operacje — Pobierz statusy i numery UPO
faktur wystanych do KSeF. Mozna to robié pojedynczo (zaznaczajgc konkretny dokument) lub zbiorczo — zaznaczajac
wszystkie dokumenty o statusie KSeF — Przetwarzana.

Uwaga: Statusy i wydruki dla trybow offline i awaria dziatajg analogicznie jak dla trybu offline24. Uzytkownik
majac okreslony tryb KSeF dla dokumentu, okresla (zgodnie z terminem przewidzianym w ustawie) kiedy
wysyta dokumenty do KSeF.
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Wystawianie dokumentdéw w trybie awarii catkowitej

Awaria catkowita to awaria ogtoszona w $rodkach spotecznego przekazu np. telewizja, radio, prasa czy Internet. Jest
to sytuacja nadzwyczajna tj. zagrozenie kraju lub jego infrastruktury. Sposdb postepowania w przypadku awarii
catkowitej okresla art. 106ng ustawy o podatku od towardw i ustug.

,Podatnik chcac wystawic fakture w trybie awarii catkowite;j:
e wystawi jg w postaci papierowej lub jako fakture elektroniczng,
e nie bedzie miat obowigzku stosowania wzoru faktury ustrukturyzowanej,
e nie bedzie miat obowigzku przestania jej do KSeF po ustaniu awarii,

e przekaze jg nabywcy np. osobiscie, mailem badz innym alternatywnym kanatem.”

Zrédto: ksef.podatki.gov.pl/informacje-ogolne-ksef-20/awaria-calkowita

Uwaga: Przepisy ustawy o VAT nie zawierajg szczegélnych regulacji dotyczacych daty wystawienia i daty
otrzymania faktury. Istotna jest wiec rzeczywista data wystawienia faktury, o ktérej mowa w art. 106e ust. 1
ustawy o podatku od towardéw i ustug, wskazana przez podatnika na fakturze. Datg otrzymania faktury jest data
faktycznego otrzymania faktury przez nabywce (poza KSeF).

Krok 1
Zmien domysliny tryb KSeF w kodach dokumentéw na POZA KSeF (dotyczy kodéw dokumentdw opatrzonych trybami
KSeF — Online i Offline24).

Krok 2
Wystaw dokument sprzedazy w trybie Poza KSeF, wydrukuj dokument i przekaz go nabywcy osobiscie, mailowo badz
innym alternatywnym sposobem.

. _____________________________________________________________________________________________________|
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Wystawianie korekt sprzedazy

Faktury korygujgce réwniez mogg by¢ wysytane w trybie rzeczywistym do KSeF — Online lub w trybie Offline24. W
sytuacji awarii (tryb offline/awaria) réwniez mozna wystawiac korekty sprzedazy (parametr: Awaria Krajowego
Systemu e-Faktur).

Uwaga: Zeby méc wystawic i zarejestrowaé w KSeF fakture korygujaca do faktury pierwotnej zarejestrowane;j
w RaksSQL w trybie online/offline24/offline/awaria, niezbedny jest numer KSeF faktury korygowane;j. Zatem,
fakture korygujaca do faktury w trybie Online/Offline24/0ffline/Awaria w RaksSQL mozna zarejestrowaé w
KSeF dopiero po otrzymaniu numeru KSeF faktury korygowanej.

Uwaga: Dla faktur pierwotnych, nieposiadajgcych trybu lub majace tryb Poza KSeF, nie jest wymagany numer
KSeF faktury korygowanej. Do faktur, ktdre zostaty wystawione przed obowigzkowym KSeF, nalezy wystawic

korekte sprzedazy i zarejestrowac jg w KSeF z pominieciem numeru KSeF faktury korygowanej (bo takowego
faktura pierwotna nie posiada).

Uwaga: W systemie RaksSQL Sprzedaz mozesz wystawic tzw. korekte do faktury niezarejestrowanej w
systemie. Taki dokument posiada w nagtéwku mozliwos¢ uzupetnienia numeru KSeF faktury pierwotne;j. Jezeli
faktura zostata zarejestrowana w KSeF, nalezy go uzupetnié. Jezeli nie zostanie uzupetniony, system KSeF nie
skojarzy korekty z dokumentem pierwotnym, do ktérego korekta jest wystawiana.

Tryb na jaki sie decydujesz (Online/Offline24) okreslasz réwniez w kodach dokumentéw dotyczacych korekt
sprzedazy.

Dla korekt sprzedazy sposdb dziatania systemu jest analogiczny jak dla faktur sprzedazy, uzalezniony od wskazanego
trybu KSeF na zapisanym dokumencie.
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